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คู่มอืสาํหร ับประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย ์ (เลิกประกอบพาณิชยกจิ) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499

กรณีผู้ขอจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสาํโรง อาํเภอพลบัพลาชยั จงัหวดับรุรีมัย์

1. ช ื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียน

เป็นบคุคลธรรมดา

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมพฒันาธุรกิจการคา้

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้ริการในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดยีว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) ประกาศกรมพฒันาธรุกจิการคา้เรือ่งกาํหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549

2) ประกาศกรมพฒันาธรุกจิการคา้เรือ่งกาํหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2555

3) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งแตง่ตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบบัที่ 8) พ.ศ. 2552

4) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งการตัง้สาํนกังานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบบัที่ 9)

พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที่ 10) พ.ศ. 2553

5) กฎกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499

6) คาํสัง่สาํนกังานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ี่ 1/2553 เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธีิการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิยแ์ละเลขคาํขอจด

ทะเบยีนพาณชิย์

7) คาํสัง่สาํนกังานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ี่ 1/2554 เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธีิการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิยแ์ละเลขคาํขอจด

ทะเบยีนพาณชิยจ์งัหวดับงึกาฬ

8) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรือ่งกาํหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยูภ่ายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่ดว้ยทะเบยีน

พาณชิย์

9) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรือ่งกาํหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยูภ่ายใตบ้งัคบัแหง่พระราชบญัญตัทิะเบยีน

พาณชิยพ์.ศ. 2499

10) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบบัที่ 11) พ.ศ. 2553

11) พ.ร.ฎ. กาํหนดกจิการเป็นพาณชิยกิจพ.ศ. 2546

12) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: สว่นภมิูภาค, ทอ้งถ่ิน
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8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา ไมมี่

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยตอ่เดอืน0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีสุ่ด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่มอืประชาชน สพจ. ทก. 09

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสาํโรง อาํเภอพลบัพลาชยั จงัหวดับรุรีมัย์

หมู่ 9 ตาํบลสาํโรง อาํเภอพลบัพลาชยั จงัหวดับรุรีมัย์ 31250

โทร.044634950

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

12. หลักเกณฑ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซึง่จดทะเบียนพาณิชยไ์วต้อ่มาไดเ้ลิกประกอบพาณิชยกิจทัง้หมดจะโดยเหตใุดก็ตามเช่นขาดทนุไมป่ระสงค์

จะประกอบการคา้ตอ่ไปเจา้ของสถานท่ีเรยีกหอ้งคืนเพราะหมดสญัญาเช่าหรอืเลกิหา้งหุน้สว่นบรษัิทใหย่ื้นคาํขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบพาณิชยกิจตอ่พนกังานเจา้หนา้ท่ีภายในกาํหนด 30 วนันบัตัง้แตว่นัเลกิประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)

2. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจมีเหตขุดัขอ้งไม่สามารถย่ืนคาํขอจดทะเบียนเลิกดว้ยตนเองเชน่วิกลจรติตายสาบสญูเป็นตน้ใหผู้ท่ี้มี

สว่นไดเ้สยีตามกฎหมายเชน่สามีภรยิาบิดามารดาหรอืบตุรย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูป้ระกอบพาณิชยกิจนัน้

ไดโ้ดยใหผู้มี้สว่นไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคาํขอจดทะเบียนเลิกพรอ้มแนบเอกสารหลกัฐานการที่ผูป้ระกอบพาณิชยกิจไม่

สามารถมาย่ืนคาํขอจดทะเบียนไดด้ว้ยตนเองเช่นใบมรณบตัรคาํสั่งศาลเป็นตน้

3. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดด้ว้ยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผู้อ่ื้นย่ืนแทนก็ได้

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจา้ของกิจการหรอืผูมี้สว่นไดเ้สีย (แลว้แตก่รณี) เป็นผูล้งลายมือช่ือรบัรองรายการในคาํขอจด

ทะเบียนและเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียน

5.แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.)หรอืหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ท่ีหรอืดาวนโ์หลดจากwww.dbd.go.th

หมายเหต:ุขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีท่ีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบรูณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่

สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย่ื้นคาํขอ

จะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย่ื้นคาํขอละทิง้คาํ

ขอโดยเจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย่ื้น

คาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล

15 นาที กองคลงั

อบต.สาํโรง

-

2) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีการเงินรบัชาํระ

คา่ธรรมเนียม

5 นาที กองคลงั

อบต.สาํโรง

-

3) การพิจารณา นายทะเบียนรบัจดทะเบียน /

เจา้หนา้ท่ีบนัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ

/จดัเตรยีมใบสาํคญัการจด

ทะเบียน/หนงัสือรบัรอง/สาํเนา

เอกสาร

15 นาที กองคลงั

อบต.สาํโรง

-

4) การลงนาม/คณะกรรมการ

มีมติ

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ

ลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใ์หผู้ย่ื้นคาํขอ

10 นาที - -

ระยะเวลาดาํเน ินการรวม 60 นาที

14. งานบริการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สาํเนาบตัร

ประจาํตวัของผู้

ประกอบพาณิชยกิจ

หรอืทายาทท่ีย่ืนคาํ

ขอแทนพรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) คาํขอจดทะเบียน

พาณิชย์ (แบบทพ.)

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้

1 0 ฉบบั -
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

2) ใบทะเบียนพาณิชย์

(ฉบบัจรงิ)

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้

1 0 ฉบบั -

3) สาํเนาใบมรณบตัร

ของผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจ (กรณี

ถงึแก่กรรม) โดยให้

ทายาทท่ีย่ืนคาํขอ

เป็นผูล้งนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั -

4) สาํเนาหลกัฐาน

แสดงความเป็น

ทายาทของผูล้งช่ือ

แทนผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจซึง่ถงึแก่

กรรมพรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั -

5) หนงัสอืมอบอาํนาจ

(ถา้มี) พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท

- 1 0 ฉบบั -

6) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูร้บัมอบ

อาํนาจ (ถา้มี)

พรอ้มลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง

สาํเนาทะเบียนบา้น

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั -

16. ค่าธรรมเนียม

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบยีน (ครั้งละ)

ค่าธรรมเนียม 20 บาท

หมายเหตุ -

2) ค่าธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ)

ค่าธรรมเนียม 30 บาท
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หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร้องเร ียน

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดับรุรีมัย์

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสาํโรง อาํเภอพลบัพลาชยั จงัหวดับรุรีมัย์

หมู่ 9 ตาํบลสาํโรง อาํเภอพลบัพลาชยั จงัหวดับรุรีมัย์ 31250

โทร.044634950

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก

-


